Regulamin korzystania z darmowych
podrecznikdw, materialow edukacyjnych oraz
materiatow ¢wiczeniowych w
Gimnazjum nr 2 im. A. Pradzyriskiego we Wrzesni




Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw,
materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych

w Gimnazjum nr 2 im. A. Prqdzyriskiego we Wrzesni

ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

81

Przedmiot Regulaminu

1. Niniejszy ,Regulamin korzystania z darmowych podrecznikéw, materiatéw
edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje:
a) zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem Uczniom dostepu do
podrecznikdéw lub materiatéw edukacyjnych,
b) obowigzki ucznia zwigzane z wypozyczeniem,
c) tryb przyjecia podrecznikéw na stan Szkoty,
d) postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub materiatéw
edukacyjnych.
2. Kazdy uczen powinien zaznajomi¢ sie z Regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikdéw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw éwiczeniowych.
3. Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji.

§2
Stowniczek

Uzyte w Regulaminie terminy oznaczaja:

e Biblioteka — biblioteka podrecznikéw szkolnych funkcjonujgca w ramach biblioteki
szkolnej.

e Uczen — uczen szkoty uprawniony do otrzymania darmowych podrecznikéw lub
materiatéw edukacyjnych.

e Podrecznik — podrecznik dopuszczony do uzytku szkolnego.

e Materiat edukacyjny — materiat zastepujacy lub uzupetniajgcy podrecznik,
umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majgcy postac papierowg lub
elektroniczna.

e Materiat éwiczeniowy — materiat przeznaczony dla uczniéw stuzgcy utrwalaniu
przez nich wiadomosci i umiejetnosci.

o Dotacja — dotacja celowa, o ktérej mowa w art. 22ae pkt.5 ustawy o systemie oswiaty
(Dz.U. z 2014 r. poz. 811).

e Rodzic —rodzic lub opiekun prawny ucznia.

e Wychowawca klasy — wyznaczony przez Dyrektora Szkoty wychowawca danej klasy.



ROZDZIAL 11

ZADANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ W ZAKRESIE KORZYSTANIA Z DARMOWYCH
PODRECZNIKOW SZKOLNYCH, MATERIALOW EDUKACYJNYCH
ORAZ MATERIALOW CWICZENIOWYCH

1. Biblioteka podrecznikow szkolnych, zwana dalej Biblioteka, gromadzi podreczniki,
materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i inne materiaty biblioteczne.
2. Biblioteka nieodptatnie:
e wypozycza uczniom podreczniki, materiaty edukacyjne, majgce postac papierowg
e zapewnia uczniom dostep do podrecznikdéw, materiatéw edukacyjnych, majgcych
postac elektroniczng
e przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.
3. Dotgczona do podrecznika, materiatdw edukacyjnych ptyta CD stanowi integralng czes¢
podrecznika, materiatow edukacyjnych i nalezy jg zwréci¢ wraz z podrecznikiem lub
materiatem edukacyjnym. Zagubienie ptyty CD skutkuje koniecznoscig odkupienia
nowego podrecznika lub materiatdw edukacyjnych.

4. Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci uzytkownikom w informacji
umieszczonej przy wejsciu do Biblioteki oraz w Internecie.

ROZDZIAL III

PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe przekazane Szkole w ramach
dotacji zostajg przekazane na stan Biblioteki.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty éwiczeniowe i inne materiaty biblioteczne
stanowig wtasnos$¢ Szkoty.

3. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach dotacji winny by¢
uzytkowane przez okres 3 lat.



ROZDZIAL IV

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

81
Uzytkownicy Biblioteki podrecznikow szkolnych

1. Do wypozyczania podrecznikow, materiatow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie Szkoty, ktérzy rozpoczeli nauke w klasie | w roku szkolnym 2015/2016 oraz
uczniowie, ktédrym przystugujg darmowe podreczniki w latach kolejnych zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczeciem korzystania ze zbioréw podlegaja rejestraciji.

3. Uczniowie sg rejestrowani na podstawie dostarczonych do Biblioteki list zgodnych z listg
klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

4. Rejestracja nastepuje najpdzniej do dnia 10 wrze$nia danego roku szkolnego.

§2

Okres trwania wypozyczenia

1. Wypozyczanie odbywa sie najpdzniej do dnia 10 wrzesnia danego roku szkolnego.

2. Podreczniki wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin ich zwrotu mija 23 czerwca
danego roku szkolnego.

3. Szczegdtowe zasady wypozyczania okresla procedura, o ktérej mowa w § 3 Regulaminu.

4. Zwrot podrecznika warunkuje uzyskanie wpisu na karcie obiegowej, Swiadczacego o
rozliczeniu sie ucznia z biblioteka szkolna.

§3
Procedura wypozyczania podrecznika

1. Podreczniki, materiaty edukacyjne lub materiaty éwiczeniowe bedg wypozyczane
uczniom do 10 wrzesnia.

2. Bibliotekarz po rejestracji uczniéw wypozycza podreczniki poszczegdlnych klas podczas
zaje¢ edukacyjnych.

3. Jesli podrecznik sktada sie z kilku czesci uczniowie powinni zwrdci¢ do biblioteki
wykorzystang czes¢ przed pobraniem kolejnej. o kolejnych wypozyczeniach i oddaniu
uzytkowanych materiatéw decyduje wychowawca.

4. Uczniowie, ktérych nie bedzie w szkole w dniu wypozyczania / oddawania
podrecznikéw, bedg zobowigzani do indywidualnego zgtoszenia sie do biblioteki
szkolnej.

5. Wychowawca zapoznaje uczniow i rodzicdw z regulaminem korzystania z darmowych
podrecznikdéw i materiatéw edukacyjnych. Zostaje to potwierdzone podpisem na
stosownym oswiadczeniu. ( zatacznik nr 1)



84
Zmiana Szkoty

1. Uczen, ktory w trakcie roku szkolnego, z powoddw losowych, rezygnuje z edukacji
w Szkole, zobowigzany jest zwréci¢ otrzymany podrecznik lub materiaty edukacyjne.
2. W przypadku gdy uczen niepetnosprawny przechodzi z jednej szkoty do innej szkoty w
trakcie roku szkolnego, nie ma obowigzku zwrotu podrecznikéw lub materiatéw

edukacyjnych.

ROZDZIAL V

ODPOWIEDZIALNOSC ZA UDOSTEPNIANE PODRECZNIKI

81

Obowigzki Ucznia zwigzane z wypozyczeniem

1. Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw Uczen obowigzany jest dbaé o stan uzytkowy
ksigzek (obtozenie, nie pisanie wewnatrz ).

2. Uczen ma obowigzek na biezgco dokonywac drobnych napraw, ewentualnie wymiany
oktadki.

3. Zabrania sie dokonywania jakichkolwiek wpiséw i notatek w podrecznikach.

4. Wraz z uptywem terminu zwrotu (koniec roku szkolnego) Uczen powinien uporzadkowaé
podreczniki, tj. powyciera¢ wszystkie wpisy otéwka, podkleié, obtozy¢ w nowa oktadke, jesli
wczesniejsza ulegnie zniszczeniu, a nastepnie oddac do biblioteki szkolnej wszystkie
wypozyczone podreczniki wraz z ich dodatkowym wyposazeniem (ptyty CD, mapy, plansze
itp.).

5. Wychowawca ma obowigzek poinformowania uczniéw o zasadach korzystania z

podrecznikdéw, materiatéw edukacyjnych.

§2

Uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika lub materiatu edukacyjnego

1. Przez uszkodzenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie nieumysine
zabrudzenie, poplamienie, zgniecenie lub rozerwanie umozliwiajgce jednak dalsze ich
wykorzystywanie.

2. Na zadanie Bibliotekarza uzytkownik, ktéry doprowadzit do uszkodzenia materiatéw
bibliotecznych, jest zobowigzany podrecznik naprawié.

3. Przez zniszczenie podrecznika lub materiatéw edukacyjnych rozumie sie umysine lub
spowodowane przez zaniedbanie uzytkownika poplamienie, trwate zabrudzenie,
porysowanie lub popisanie, potamanie lub rozerwanie, wyrwanie i zagubienie kartek
oraz inne uszkodzenia fizyczne, ktére pomniejszajg wartos¢ uzytkowa podrecznika lub
materiatéw edukacyjnych i uniemozliwiajg petne z nich korzystanie.



§3
Zakres odpowiedzialnosci i zwrot podrecznika

Uczen ponosi petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub zniszczenia
wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, nieujawnionych w chwili
wypozyczenia.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia podrecznika lub materiatu edukacyjnego Szkota
moze zgdac od rodzicéw ucznia odkupienia nowego podrecznika, materiatu
edukacyjnego.

W przypadku zagubienia podrecznika / materiatu edukacyjnego lub jego zniszczenia
sporzadza sie protokot, ktory stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu, a rodzic /
opiekun prawny sg zobowigzani do zakupienia nowego podrecznika.

W celu uzyskania od rodzicow kosztu uszkodzonych lub zniszczonych podrecznikéw lub
materiatow edukacyjnych Szkota wysyta do rodzica / opiekuna prawnego wezwanie do
zakupu. ( zatacznik nr 3)

ROZDZIAL VI

INWENTARYZACJA

. Inwentaryzacja zasobdéw Biblioteki odbywa sie raz w roku: po ich odbiorze od
uzytkownikéw danego roku szkolnego. Za ocene stanu podrecznikdéw jest odpowiedzialny
bibliotekarz.

. Sprawozdanie przedstawiane jest Dyrektorowi Szkoty najpdzniej do 7 dni po zakoriczeniu
zaje¢ dydaktycznych celem uzupetnienia zasobdw.

ROZDZIAL VII

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Uczniowie i rodzice zobowigzani sg do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu

i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

. Bibliotekarz zobowigzany jest do udostepniania uczniom i rodzicom Regulaminu Biblioteki
na kazde ich zyczenie.

. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem biblioteki
rozstrzyga Dyrektor Szkoty.

4. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest Dyrektor Szkoty.

. Decyzje w innych kwestti ach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub materiatéw
edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym Regulaminie, podejmuje Dyrektor
Szkoty.

. Niniejszy Regulamin w chodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2015 roku.



Zatqcznik nr 1

do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow,
materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych

Wrzesénia, dnia............

OSWIADCZENIE

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia powyzszego regulaminu. Biore na siebie petng

odpowiedzialnos$¢ finansowg za wypozyczone przez cérke/syna podreczniki bedgce

wiasnoscig biblioteki Gimnazjum nr 2 im. A. Pragdzynskiego we Wrzesni.

Lp.

Imie nazwisko uczennicy / ucznia

Podpis rodzica / opiekuna
prawnego
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Zatqcznik nr 2
do requlaminu korzystania z bezptatnych podrecznikdw,
materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych

Wrzesnia, dnia........ccoovvvvevvvevnnnnnn.
Protokaét

zagubienia podrecznika/znacznego zuzycia podrecznika wykraczajgcego poza jego
zwykte uzywanie/zniszczenie podrecznika*

SPOrzadzony W dNiU.........uveveeeeieeeeeeeee e 20....... r. przez komisje w sktadzie:

(imie i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)
1. Komisja stwierdzita, ze podrecznik nr inwentarzowy............... o wartosci............. zostat:
1) zagubiony,
2) znacznie zuzyty (poza zwykte uzywanie),
3) zniszczony*

2. Na podstawie regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikdw, materiatdw edukacyjnych oraz
materiatow ¢éwiczeniowych rodzice/opiekunowie prawni ucznia zobowigzani sg do zakupu nowego
podrecznika.

Podpisy cztonkéw Komisji:

B —————— Podpis rodzica/opiekuna prawnego

* Niepotrzebne skresli¢



Zatqcznik nr 3
do regulaminu korzystania z bezptatnych podrecznikow,
materiatow edukacyjnych oraz materiatow ¢wiczeniowych

........................................... Wrzesnia, dnia.........ccceeveeeee.

(pieczet szkoty)
WEZWANIE DO ZAKUPU
(imie i nazwisko, adres rodzica/opiekuna prawnego)
Na podstawie oswiadczenia uzyczenia podrecznika z dnia........cccccvveeeennee. , Z powodu: zagubienia

podrecznika/znacznego zuzycia wykraczajgcego poza jego zwykte uzywanie/zniszczenie podrecznika*
wzywamy do zakupu

Tytut podrecznika Nr inwentarzowy

sporzadzajacy dyrektor szkoty

* niepotrzebne skresli¢
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